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KASI PEMBANGUNAN Nama SOP 
PROPOSAL BANTUAN KEUANGAN 
DESA ( BK DESA ) 

 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014, 
tentang Desa sebagaimana telah diubah 
beberapa kali, terakhir dengan Peraturan 
Pemerintah Nomor 11 Tahun 2019 perlu 
memberikan Bantuan Keuangan bersifat 
khusus kepada Desa 

2. Peraturan Bupati Mojokerto No 6 Tahun 
2018 tentang Perubahan atas Peraturan 
Bupati Nomor 15  Tahun 2017 tentang 
Pedoman umum Bantuan Keuangan 
bersifat Khusus Kepada Desa. 

3. Peraturan Bupati Mojokerto No 40 Tahun 
2020 tentang Pedoman Umum Bantuan 
Keuangan bersifat khusus kepada Desa 

4. Keputusan Bupati Mojokerto, nomor 
188.45/86/HK/416-012/2021 tentang 
Lokasi dan Alokasi Bantuan Keuangan 
kepada Desa. 
 

1. Mampu memahami proses proposal Bantuan 
Keuangan Desa (BK DESA) 

2. Memiliki Pemahaman dan Kemampuan 
mengenai mekanisme dan metode pelayanan 
pengajuan Bantuan Keuangan Desa. 

 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

 

SOP Tentang Bantuan Keuangan Desa 

 

1. Komputer 

2. Alat Tulis ( ATK ) 

3. Proposal 

 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Diharapkan Proposal selesai tepat waktu 

sehingga proses pencairan Dana Bantuan 

Keuangan Desa juga cepat teralisasi. 

 

 

1. Dicatat diregester. 
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DIAGRAM ALUR PROPOSAL BANTUAN KEUANGAN DESA ( BK DESA ) 

No. Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Keterangan 
Desa 

Staf / 
Pengolah 

Data 

Kasi 
Pembangunan 

Camat Kelengkapan Waktu Output 

1 
Musdes tentang pengajuan Bantuan Keuangan 
Desa (BK Desa) 

  

  

 
Laporan 
Hasil Musdes 

1 hari 
Laporan proposal 
lengkap 

 

2 
Menerima dan mengecek kelengkapam berkas 
permohonan pencairan Bantuan Keuangan 
Desa dari Desa 

Berkas tidak 
lengkap  

Berkas 
lengkap 

 
Berkas 
Proposal 

10 hari 
Berkas Proposal 
sudah lengkap 

 

3 
Memproses berkas proposl tentang Bantuan 
Keuangan Desa 

  

 

 
Berkas 
Proposal 

15 hari 
Berkas proposal 
sudah lengkap 

 

4 
Paraf permohonan Bantuan Keuangan Desa 
yang sudah lengkap 

    

 
Proposal 
Pengajuan 
 

15 menit 
 

Berkas proposal 
sudah lengkap 

 

5 
Camat menerima berkas permohonan yang 
sudah lengkap untuk ditandatangani 

   

 

Berkas 
ditandatangani 

10 menit 
Berkas lengkap dan 
sudah ditanda 
tangani 

 

 
6 
 
 
 

Meregister berkas proposal yang sudah 
ditandatangani Camat 

 

  

 
Alat Tulis 
Kantor (ATK) 

20 menit 
Berkas Proposal 
sudah diregister 

 

7 

 
Menyerahkan berkas proposal yang sudah 
selesai ke Desa 
 
   

 
 

 
Proposal yang 
sudah jadi 

10 menit 
Berkas Proposal 
sudah selasai 
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